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Word®
Protéger des sections
Daniel DEVEAUX
À noter que cette documentation concerne la version 2003, même si le présent document a été réalisé en version 2003 – 2007.  Bonne lecture
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[bookmark: _Toc32895963][bookmark: _Toc237231750][bookmark: _Toc297753029]Préambule
Je prétends qu'il faut avoir 3 qualités principales pour travailler en Windows.
1. La précision
2. L'Observation
3. La Curiosité
[bookmark: _Toc32895964][bookmark: _Toc237231751][bookmark: _Toc297753030]La précision
Prenons Excel en exemple.  Avez-vous déjà observé le changement de forme de la trace de la souris sur l’écran à l'approche de la "case courante" (A1 à l'ouverture).  Un mouvement de quelques 10ème de millimètres vous provoque l'apparition de 3 traces différentes.
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Qui dit changement de forme dit changement de rôle.  Voyez les illustrations ci-dessus
Soyons donc précis
[bookmark: _Toc32895965][bookmark: _Toc237231752][bookmark: _Toc297753031]L'observation.
Il y a tellement d'informations sur l'écran qu'il est parfois difficile de distinguer l'essentiel de l'accessoire.  Observer permet de voir certaines choses insoupçonnables 
Dans l'exemple ci-dessous vous constaterez que des cases contenant des chiffres sont sélectionnées.  Observer bien la barre d'état en bas de votre écran, vous verrez le total des éléments sélectionnés.
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Soyons donc observateur.
[bookmark: _Toc32895966][bookmark: _Toc237231753][bookmark: _Toc297753032]La curiosité.
La curiosité est la qualité majeure permettant d'améliorer son savoir.  L'on peut assouvir sa curiosité en généralisant l'usage intensif du bouton droit de la souris.
Tout objet, chose ou zone est presque toujours manipulable par le bouton droit de la souris.
Dans votre feuille Excel, cliquez avec le bouton droit de la souris sur la zone où la somme de vos éléments sélectionnés est indiquée.  Sans cette curiosité, vous n'auriez peut-être jamais découvert que vous pouviez obtenir la moyenne de vos valeurs.
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[bookmark: MonDebut][bookmark: _Toc237231758][bookmark: _Toc297753033]Le « deal »
J’installe mon texte en ayant un triple but :
Faire un premier morceau protégé, suivi d’un formulaire qui doit être protégé, sauf pour son remplissage, suivi d’un morceau de texte non protégé.
[bookmark: _Toc297753034]1ère étape le morceau de texte « libre »
Servez à ce monsieur une bière et des kiwis. Servez à ce monsieur une bière et des kiwis. Servez à ce monsieur une bière et des kiwis. Servez à ce monsieur une bière et des kiwis
Ensuite insertion d’un saut de section
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Résultat, ce texte est dans la section 2 de mon document (voir barre d’état).  En l’occurrence « 4 » à cause du préambule de ma publication.
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[bookmark: _Toc297753035]Préparation de mon formulaire :
[bookmark: Texte1]Prénom : 	     
[bookmark: Texte2]Nom :	     
[bookmark: ListeDéroulante1]Service :	
[bookmark: _Toc297753036]Insertion d’un nouveau saut de section
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Résultat, ce texte est dans la section 3 de mon document (voir barre d’état)
Même remarque que précédemment.
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Ensuite :
[image: ]
L’ouverture du volet Office se fait automatiquement
Je ne mets, bien sûr aucun mot de passe.
À noter qu’à ce niveau, plus aucune manipulation n’est possible.
 à remarquer : les coches utilisées !
Et puis [image: ]
Après avoir ôté la protection du document, je change le mode de protection de

Aucune modification en remplissage de formulaire
Je remets la protection qui me permet de modifier les champs du formulaire.
 	puis	[image: ]
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[bookmark: _Toc297753037]Remarque importante
Je peux dès maintenant choisir les sections à protéger ou à donner accès :
	[image: ]
Comme par exemple décocher la section 3 pour répondre à l’énoncé de l’exposé plus avant
CQFD ?
[bookmark: _Toc237231819][bookmark: _Toc297753038]Remerciements
À moi, il n’y a pas de raison…	;-)
[bookmark: _Toc237231820][bookmark: _Toc297753039]Divers
Ce produit est entièrement gratuit.  Si vous l'avez apprécié, soyez assez sympa que de verser une contribution que vous estimerez à l'association caritative de votre choix
Visitez notre site www.cadacom.be, tout y est gratuit…
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